
行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-共通-庶務 休憩時間の弾力化（指定簿） １年未満 令和8年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-消防学校研修 消防学校研修 １年未満 令和8年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-市町村担当者名簿 市町村担当者名簿 １年未満 令和8年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 職員研修 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

市町村-共通-庶務 議会資料 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-研修関係 新採用職員研修講師資料 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-研修関係 総務省研修 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（防対債・緊防債） 通知等 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 年間所要額調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 通知・事務連絡 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業照会回答 優良地方公営企業総務大臣表彰 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業照会回答 先進・優良事例集 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業関係（その他） 公営企業関係（その他） １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-第三セクター 第三セクター等について地方公共団体が有する財政的リスクの状況に関する調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-第三セクター 第三セクター等の状況に関する調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-第三セクター 第三セクター等の経営健全化方針の取組状況の調査 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営競技 公営競技施行に係る指定申請手続き １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-市場公募債 住民参加型市場公募地方債に関する研修会 １年 令和9年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-市場公募債 市場公募地方債発行予定額について １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-研修・会議 その他 １年 令和9年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 定期人事異動関係（R7→R8） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 健康管理・健康診断 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 紙

市町村-共通-庶務 ＩＴサポーター ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

市町村-共通-庶務 その他 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 ひとり一台端末等持出し記録 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-共通-庶務 会計年度任用関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 定期人事異動関係（R6→R7） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 服務関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 照会回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 給与手当関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 ７月人事異動関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 ８月人事異動関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 勤務体制管理 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-経理 備品管理 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-経理 内部統制 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-経理 収入支出見込額報告 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-経理 照会回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-経理 物品購入 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-経理 ＥＴＣ使用料 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-総括 その他 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-広域行政一般 照会・回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-小規模自治体支援 その他資料作成 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村職員給与 照会・回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-被災市町村支援 岩手県被災者台帳システム運用協議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-被災市町村支援 照会回答（被災市町村関係） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村要望 照会・回答（各市町村の要望対応票作成） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-いわて市町村行財政コンサルティング 実施結果公表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-いわて市町村行財政コンサルティング 重点診断公募 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-震災復興特別交付税 市町村向け説明会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-市町村財政（個別対応） その他 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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市町村-地方債-起債協議等（総括） 通知等 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 過疎対策事業債（市町村過疎計画関連) ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 過疎・辺地対策事業債（その他照会・通知等） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-公営企業通知 地方公営企業通知 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業照会回答 公営企業退職手当債 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業照会回答 照会・回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業照会回答（経営戦略） 経営戦略策定状況調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-経営比較分析表 経営比較分析表 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-経営比較分析表 経営比較分析表（補足調査） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-水道事業広域化等 水道事業者ヒアリング（県くら課） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-汚水適正処理推進会議 いわて汚水処理ビジョン検討懇談会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-自治振興基金 照会・回答 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-マネジメント強化事業 その他 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-マネジメント強化事業 経営・財務マネジメント強化事業 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答（総務省等） 旧公害財特法 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答（知事会等） 地方税財政に関するアンケート ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制企画 東北税理士会（岩手県支部連合会） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制企画 仙台国税局土地評価審議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制企画 東北地方税務協議会 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制企画 滞納整理機構 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制企画 県内都市税務主管部課長会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制総務 各税目等担当者名簿（総務省市町村税課） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

市町村-税制-税制総務 地方財務協会図書斡旋 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制総務 市町村税務関係職員名簿 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-市町村民税 給与所得の源泉徴収票等の統合印刷関係 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-税制-納税環境研究会 給与特徴推進連絡会議 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-市町村税徴収実績 最終予算額・当初予算額に関する調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 電子

市町村-税制-市町村税徴収実績 市町村税徴収実績 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税務事務研修 市町村税研修会 執務室内３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税務事務研修 税務事務研修 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-概要資料集（市町村税） 市町村概要資料集 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-全県調査 その他調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-全県調査 収納・徴収対策調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-全県調査 市町村税の税率等調査 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-全県調査 引上げ分に係る地方消費税収の使途の明確化の状況等に関する調査について ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-全県調査 消費税・地方消費税に係る国と地方団体との税務行政運営上の協力に関する実態調
査について ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-地方税共同機構 地方税共同機構 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-その他 その他 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-その他 事業所税 ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 予算令達（B705） ３年 令和11年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-予算・決算 令和７年度補正予算要求 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-予算・決算 令和６年度決算 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-予算・決算 令和８年度当初予算要求 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-予算・決算 照会回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-監査 予備監査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-監査 本監査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 議会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-共通-庶務 文書管理・個人情報ファイル関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-共通-庶務 在宅勤務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-共通-経理 豚熱・鳥インフル・山火事対応 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-共通-経理 超過勤務 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政 研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-総括 引継書 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-総括 希望郷いわて政策研究派遣研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-総括 全国知事会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-総括 災害 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-総括 照会回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-総括 知事、副知事への表敬訪問 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-会議 その他会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-会議 地方公務員行政ブロック会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-会議 全国人事担当課長・市町村担当課長会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-会議 北海道・東北六県市町村主管課長会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-会議 県・市町村トップミーティングについて ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-会議 県市町村連携推進会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村団体 岩手県市議会議長会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村団体 岩手県市長会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村団体 岩手県町村議会議長会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村団体 沿岸都市議会連絡会議による知事要望 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村団体 町村会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村合併 他県、総務省からの照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-定住自立圏 定住自立圏取組状況等の確認 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-連携中枢都市圏 みちのく盛岡広域連携都市圏ビジョン ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-広域行政一般 地方公共団体間の事務の共同処理の状況調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-小規模自治体支援 人材確保支援　総括 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-小規模自治体支援 特命課長ミーティング ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-行政-小規模自治体支援 岩手保健医療大学との情報交換会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-小規模自治体支援 小規模自治体支援に関する意見交換会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-小規模自治体支援 岩手県内市町村合同就職セミナー ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-小規模自治体支援 共同採用試験 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-小規模自治体支援 市町村インターンシップ支援 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-小規模自治体支援 小規模自治体支援一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-小規模自治体支援 専門学校での市町村業務説明会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-祝辞等 叙勲祝賀会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方自治制度 地方議会のデジタル技術の活用等に関する調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-地方自治制度 地方自治法改正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方自治制度 行政財産 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-行政改革
令和７年度地方公共団体における行政情報化の推進状況調査（自治体フロントヤー
ド改革取組状況調査に係る項目）及び（地方公共団体の行政手続等に係るオンライ
ン利用状況の調査)

５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-行政改革 地方公共団体における行政情報化の推進状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-行政改革 地方行政サービス改革に関する取組状況等の調査について ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-行政改革 行政改革 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-行政改革 持続可能な地方行財政のあり方に関する研究会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-行政改革 自治体フロントヤード改革モデル事業 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村職員給与 地方公務員給与実態調査等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村職員給与 給与情報 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-定員管理 定員管理調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-定員管理 その他調査（定員管理調査以外） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 高齢層職員 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 高齢層職員関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 退職管理に関する調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-地方公務員制度 その他照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-行政-地方公務員制度 その他通知等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 ストライキ ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 テレワーク ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 ハラスメント対策取組状況 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 人事評価 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 人材育成 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 任期付採用制度 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 会計年度任用職員制度 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 公平委員会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 再任用実施状況・退職状況等調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 分限処分者数、懲戒処分者数及び刑事処分者数等に関する調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 勤務条件等調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 安全衛生管理 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 職員団体等に関する調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 訴訟係属状況調査・訴訟問題研究会等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-地方公務員制度 退職手当 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-境界変更等 その他 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-境界変更等 照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村職員研修 人事院公務員研修所関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村職員研修 市町村職員研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村職員研修 東北自治研修所関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村職員研修 町村会研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村職員研修 その他研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-住居表示 住居表示 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-契約・入札 PPP/PFI/PFS関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-行政-契約・入札 契約・入札関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-契約・入札 公金収納関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-契約・入札 各種会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-行政書士 他県からの照会等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-行政書士 通知等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-行政書士 県行政書士会総会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-行政書士 行政書士制度広報月間 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-行政書士 行政書士実態調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-行政書士 令和４年度行政書士試験 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村共済組合 退職年金条例及び共済条例による給付の支給状況に関する調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村共済組合 市町村職員共済組合 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-栄典 通知・照会等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基ネット 住基ネット一般 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-住基ネット 97　マイナンバー関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-住基ネット セキュリティ（アプリケーション更新・反映等） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基ネット 会議・研修会関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基ネット 住基ネットセキュリティ（市町村） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基ネット 住基ネット移転工事関連 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基ネット 本人確認情報処理事務等負担金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基ネット 県端末システム作業・回線工事 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基ネット 総務省・J-LIS関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基ネット 住基ネット新規利用者研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-住基ネット 契約関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-住基ネット 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-住基ネット 補助金関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-行政-住基ネット その他（機器更改含む） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基ネット 緊急時対応訓練 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-政策法務支援 市町村地方創生（政策法務）支援事業 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 紙

市町村-行政-被災市町村支援 神奈川県任期付職員の派遣希望について ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-被災市町村支援 復興レポート ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-被災市町村支援 被災市町村に対する中長期の職員派遣要望について ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村概要等 市町村概要等（市町村概要) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村概要等 市町村概要等（職員録) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村概要等 市町村概要等（全国市町村要覧) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-照会事項回答 市町村からの法令照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-照会事項回答 市町村からの照会（その他） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村要望 市町村要望対応票データベース ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村要望 令和８年度市町村要望実施方法等改善に向けた調整 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村要望 令和７年度市町村要望 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村要望 令和８年度市町村要望（準備行為） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村長等名簿 市町村長等名簿（HP更新) ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-行財政コンサルティング 市町村ヒアリング ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-行財政コンサルティング 総務省ヒアリング ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-市町村訪問 市町村訪問 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政 170 法令改正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政 財政状況資料集 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-普通交付税 地方交付税　交付関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-普通交付税 普通交付税　10月照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-普通交付税 普通交付税　データ送信関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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市町村-財政-普通交付税 普通交付税　総括 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-普通交付税 普通交付税　４月照会総括 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-普通交付税 普通交付税検査　総括 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-普通交付税 普通交付税算定事務の電算処理委託 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-交通安全対策特別交付金 交通安全対策特別交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-特別交付税 国通知 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-特別交付税 特別交付税 基礎数値報告12月分（総括） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-特別交付税 特別交付税12月算定 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-特別交付税 特別交付税3月算定 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-特別交付税 特別交付税　基礎数値報告３月分（総括） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-特別交付税 特別交付税基礎数値報告　追加照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-特別交付税 特殊財政需要 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-特別交付税 省令改正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政状況調査 基金の状況調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-地方財政状況調査 地方公共団体が独自に実施するこども・子育て施策（ソフト）に関する調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政状況調査 地方財政状況調査（決算統計）「社会保障施策に要する経費」に関する調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政状況調査 地方財政状況調査（決算統計）総括① ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政状況調査 地方財政状況調査（決算統計）追加調査（地方単独事業（ソフト）） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-公共施設状況調査 公共施設状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-公共事業等施行状況調査 公共事業等施行状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-いわて市町村行財政コンサルティング 財政制度勉強会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-いわて市町村行財政コンサルティング 財政見通しヒアリング ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-財務調査官ヒアリング 市町村財政事情調査（財務調査官ヒアリング） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-財務調査官ヒアリング 都道府県財政事情ヒアリングにおける市町村担当課への伝達事項 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-財政健全化法 99_その他 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。

10／ 21



行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-財政-財政健全化法 財政健全化法 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-公会計 保有する財産の活用や処分に関する取組状況調査（地方債担当処理） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-公会計 公会計改革 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-震災復興特別交付税 復興事業調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-復興基金市町村交付金 復興基金市町村交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-研修関係 地方財政関係講習会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-研修関係 新規採用職員研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-研修関係 財務事務研修 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政 その他 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政 国の制度・施策に係る改善点等に関する調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政 地方財政計画 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政 地方財政連絡会議（北海道・東北ブロック） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政 岩手県都市財政運営連絡協議会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政 財政一般（通知等） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-臨時交付金 国の補助金等により都道府県等に設置造成された基金に関する調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-財政事情調査 財政事情調査（当初予算）総括 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（総括） その他 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（総括） 予備費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（総括） 同意基準等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（総括） 変更協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（総括） 届出 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（総括） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（総括） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（総括） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（公共事業等） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-地方債-起債協議等（公共事業等） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（公共事業等） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（強靭化） 協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（災害復旧） 大船渡市林野火災 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（災害復旧） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（災害復旧） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（災害復旧） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（学校債） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（学校債） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（学校債） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（一般廃棄物） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（一般廃棄物） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（一般補助施設） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（一般補助施設） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（一般補助施設） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（一般事業） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（一般事業） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（一般事業） 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（地活債） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（地活債） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（地活債） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（防対債・緊防債） 届出 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（防対債・緊防債） ２次協議（緊防債） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（防対債・緊防債） 最終協議（防対債） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（防対債・緊防債） 最終協議（緊防債） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-地方債-起債協議等（防対債・緊防債） １次協議（緊防債） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（防対債・緊防債） １次協議（防対債） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（防対債・緊防債） 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-起債協議等（防対債・緊防債） ２次協議（防対債） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（地方道路） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（地方道路） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（地方道路） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（合特債） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（合特債） 届出 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（合特債） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（合特債） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（合特債） 合併特例事業 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（公適債） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（公適債） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（公適債） その他　調査・報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（公適債） 公共施設等総合管理計画関係（調査・報告等） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（公適債） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（緊自債） 届出 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（緊自債） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（緊自債） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（緊自債） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（浚渫債） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（浚渫債） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（浚渫債） 届出 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（脱炭素） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-地方債-起債協議等（脱炭素） その他通知等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（脱炭素） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（こども・子育て） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 最終協議（辺地） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） １次協議（過疎） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） ２次協議（過疎） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） ２次協議（辺地） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 辺地状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 照会回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 県民からの情報提供 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 辺地に係る総合整備計画 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） １次協議（辺地） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 過疎債・辺地債発行状況等調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-起債協議等（辺地・過疎） 最終協議（過疎） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（デジタル） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（デジタル） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（その他） 施設整備事業 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（その他） 公営住宅建設事業 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（その他） 社会福祉施設整備事業 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（その他） 国の予算等貸付金債 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（その他） 退職手当債 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（その他） 調整債 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-起債協議等（その他） 第三セクター等改革推進債の利子支払額 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-起債協議等（その他） 行政改革推進債 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（総括） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-地方債-公営企業起債協議等（総括） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（総括） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（水道） ２次協議（上水） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（水道） 最終協議（簡水） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（水道） 最終協議（上水） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（水道） １次協議（簡水） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（水道） １次協議（上水） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（電気） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（病院・介護） 奥州市新医療センター ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（病院・介護） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（病院・介護） その他照会等（病院・介護） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（病院・介護） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（市場・と畜） ２次協議（市場事業） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（市場・と畜） １次協議（市場） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（地域開発） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（下水） ２次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（下水） 最終協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（下水） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（観光その他） １次協議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（その他） 水道事業広域化関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業起債協議等（その他） 水道事業経営相談表 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業照会回答（経営戦略） 公立病院経営強化プラン関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-公営企業照会回答（抜本改革） 公営企業の抜本的な改革の取組状況調査について ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業照会回答（法適用） 公営企業会計適用の取組状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-地方公営企業決算状況調査等 地方公営企業決算状況調査等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-地方債-水道事業広域化等 奥州金ケ崎行政事務組合 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-汚水適正処理推進会議 汚水適正処理推進会議 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業関係（その他） 地方公営企業繰出金等調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-公営企業関係（その他） 市町村職員研修（公営企業事務研修） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-自治振興基金 定時償還・繰上償還 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-自治振興基金 自治振興基金管理システム運用保守 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-土地開発公社 用地国債利率 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-土地開発公社 公社報告関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-土地開発公社 土地開発公社事業実績調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-土地開発公社 調査・照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-市町村宝くじ 市町村宝くじ交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-地方債協会 地方債事務講習会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-地方公共団体金融機構 使途状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-地方公共団体金融機構 地方公共団体金融機構関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答 地方債発行状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答 地方債統計の取扱い ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答 その他 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答 岩手県市町村振興協会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答 銀行等引受地方債借入状況調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答（市町村等） 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答（市町村要望） 市町村議長会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-照会・回答（市町村要望） 市町村要望 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-地方債-議会関連 議員への資料提供 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-市町村民税 ふるさと納税関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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市町村-税制-市町村民税 住民税に関すること ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 誤課税・課税漏れ ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 事務連絡・情報提供・電話対応等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 固定資産税概要調書（総括） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 固定資産税減収補填 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 固定資産税総務省等各種照会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 固定資産（家屋）評価研修会報償費関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 復興特区 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 知事配分 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 総務大臣配分 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 総評価見込額調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 評価変動割合 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 評価替（指定市町村、基準地等） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-固定資産税 資産評価システム研究センター研修会・ブロック会議・刊行物等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-軽自動車税 軽自動車税・入湯税関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-市町村たばこ税 事務連絡・各種調査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-市町村たばこ税 市町村たばこ税　課税標準数量調査票等 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-国民健康保険税 国民健康保険税 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-交付税算定・検査 普通交付税（収入）総括 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-交付税算定・検査 震災復興特別交付税（収入）総括 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-地方特例交付金 地方特例交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-税制-地方特例交付金 新型コロナウイルス感染症対策地方税減収補てん特別交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-減収補てん債 減収補てん債・歳入欠かん債 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-地方譲与税 地方譲与税　地方揮発油譲与税（地方道路譲与税）　自動車重量譲与税 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-地方譲与税 航空機燃料譲与税・特別とん税・森林環境譲与税 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-税制-国有資産等交付金 基地交付金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 電子

市町村-税制-エルタックス 地方税電子申告システム（eLTAX）に関すること ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-エルタックス 電子化推進関係 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-課税状況調 市町村税課税状況等の調（国民健康保険税以外）総括 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-課税状況調 市町村税課税状況等の調（国民健康保険税）総括 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-全県調査 地方税の減収見込額調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-全県調査 市町村税の納期及び納税環境に関する調 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-全県調査 給与特徴推進に係る取組状況 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-照会回答DB 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管 政党助成事務委託費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管 知事・県議会議員選挙 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-政党助成 政党助成事務委託費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-例規 法務幹事 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 第51回衆議院議員総選挙（啓発推進委託費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 ９月補正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 第27回参議院議員通常選挙（開票速報事務委託費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 第51回衆議院議員総選挙（開票速報事務委託費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 ６月補正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 会計実地検査（国） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 令和８年度当初予算要求 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 12月補正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 予算令達 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 令和７年度当初予算要求 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 会計実地検査（出納局） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 参議院岩手県選出議員補欠選挙 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-選管-予算経理 収入支出見込額報告 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 岩手県知事、岩手県議会議員選挙 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 決算 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 源泉徴収票 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 照会・回答 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 第27回参議院議員通常選挙 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 第26回参議院議員通常選挙　不在者投票　特別経費 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 第27回参議院議員通常選挙　執行委託費（啓発推進委託費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 第26回参議院議員通常選挙（開票速報事務委託費） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 第50回衆議院議員総選挙及び第26回最高裁判所裁判官国民審査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 経理 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 給与費算定 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 財務会計システム登録 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 雑件（予算関係） ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 ２月補正 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-予算経理 第51回衆議院議員総選挙及び第27回最高裁判所裁判官国民審査 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-選管連合会 都道府県選挙管理委員会連合会分担金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-選管連合会 都道府県選挙管理委員会連合会北海道・東北支会 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-表彰 行政経営功労者表彰 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-明推協分担金 明推協分担金 ５年 令和13年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-総括 行幸啓 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-市町村合併 建設計画変更 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-祝辞等 市町村記念式典 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-行政書士 会則変更 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-特別交付税 その他 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-財政-震災復興特別交付税 震災復興特別交付税９月算定 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-震災復興特別交付税 震災復興特別交付税３月算定 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-震災復興特別交付税 見込額等調査 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-震災復興特別交付税 省令施行通知 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-震災復興特別交付税 その他 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-震災復興特別交付税 返還関係 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

市町村-財政-臨時交付金 財産処分 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-照会・回答 地方債統計 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制企画 要望対応 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制企画 税務職員表彰 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-表彰 選挙事務功労 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-表彰 県勢功労 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-表彰 第26回参院選総務大臣表彰 １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-表彰 藍綬褒章（R7春・秋） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-表彰 藍綬褒章（R8春・秋） １０年 令和18年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-一部事務組合 規約変更 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-行政書士 懲戒処分 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-行政書士 行政書士表彰 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-栄典 令和８年春叙勲 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-栄典 令和８年秋叙勲 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-栄典 令和７年秋叙勲 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-栄典 死亡叙勲（市） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-栄典 死亡叙勲（町村） ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-栄典 高齢者叙勲 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-栄典 令和８年度春・秋の叙勲潜在候補者調査 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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行政文書ファイル管理簿
ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日 保存期間

満了時の措置 保存場所 媒体の種別 備考

市町村-行政-住基ネット 例規等 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 電子

市町村-地方債-自治振興基金 貸付事務 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-例規 例規 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制改正 税制改正 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-税制-税制企画 固定資産評価審議会 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-例規 政治資金規正法施行条例改正 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-例規 政党助成法施行条例 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-例規 公職選挙法等改正 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-例規 公営条例改正 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-争訟 令和７年度参院選選挙無効訴訟 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-選管-争訟 令和７年度衆院選選挙無効訴訟 ３０年 令和38年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-住基ネット 住基ネットに関する緊急事案 その他 令和15年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-住基 住基台帳一般 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-住基 住基年報 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-住基 住民基本台帳法等の一部改正について（通知） その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-マイナンバーカード関係 マイナンバーカードに関する緊急事案 その他 令和15年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-マイナンバーカード関係 マイナンバーカード関係各種通知等（個人番号カードの申請受付状況) その他 令和15年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-マイナンバーカード関係 円滑化計画・フォローアップ調査 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-マイナンバーカード関係 マイナンバーカード関係各種通知等 その他 令和15年 3月31日 廃棄 電子

市町村-行政-マイナンバーカード関係 照会・回答 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-マイナンバーカード補助金関係 事務費補助金 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-マイナンバーカード補助金関係 返還手続 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

市町村-行政-個人情報保護 個人情報保護 その他 令和15年 3月31日 廃棄 併用

市町村-財政-地方財政 市町村照会回答 その他 令和99年12月31日 廃棄 併用

備考１　「媒体の種別」項目の「併用」とは、電子文書と紙文書が綴じられているファイルです。
　　２　電子文書については、特段の記載がない限り、庁内ネットワーク等に保存しています。
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